REFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM.: 2013/2016

LEI N°.260/ 2013.
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Altera a Lei N° 240 de 3 de maio de 2011, que
DispOe sobre o Plano de Cargos e Define o
Sistema de Vencimento dos Servidores do
Municipio de ltueta e dé& outras providéncias.

A Camara Municipal de ltueta, por seus representantes legais aprovou e eu, Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados na Lei N° 240/2011, que Dispbe sobre o Plano de Cargos e
Define o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de Itueta, 01 (um) cargo
de BOMBEIRO, 05 (cinco) cargos de VIGIA, 01 (um) cargo de MARINHEIRO
FLUVIAL AUXILIAR DE CONVES, 02 (dois) cargo de FARMACEUTICO, 01 (um)
cargo de ENFERMEIRO , 08 (oito) cargos de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
03 (Trés) cargos de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, 06 (seis) cargos de AGENTE
ADMINISTRATIVO, 01 (um) cargo de ASSISTENTE SOCIAL, integrantes do
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo.

Art. 2° - Ficam criados na Lei N° 240/2011, que Dispde sobre o Plano de Cargos e
Define o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de ltueta, 01 (um) cargo
de Técnico de Seguranca do Trabalho e 01 (um) cargo de Tecnologo Ambiental,
integrantes do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo.

Paragrafo unico - A especificacdo dos cargos publicos criados nos termos do "caput”
deste artigo, com a descricdo sintética e as atribuicGes tipicas, carga horéria e requisitos
para provimento, encontra-se no Anexo Unico desta Lei, como parte integrante.

Art. 3° - O Anexo Ill, dos cargos Efetivos, da Lei N° 240/2011, que Dispde sobre o
Plano de Cargos e Define o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de
Itueta, passa a vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO Il
DOS CARGOS EFETIVOS
DENOMINACAO NUMERO CARGA VENCIMENTO | ESCOLARIDADE
DO DE HORARIA R$

CARGO VAGAS

AUXILIAR DE SERVICOS 55 OITO HORAS 678,00 ALFABETIZADO
GERAIS
ENSINO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 17 OITO HORAS 678,00 FUNDAMENTAL
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AUXILIAR DE 02 OITO HORAS 1.331,97 ENSINO MEDIO
CONTABILIDADE
ENSINO
AGENTE ADMINISTRATIVO 29 OITO HORAS 780,00 FUNDAMENTAL
OFICIAL ADMINISTRATIVO 01 OITO HORAS 1.200,00 ENSINO MEDIO
FISCAL DE TRIBUTQOS, 02 OITO HORAS 996,13 ENSINO MEDIO
OBRAS E SERVICOS
CURSO
ENGENHEIRO CIVIL 01 OITO HORAS 3.557,58 SUPERIOR
ESPECIFICO
TECNICO AGRICOLA 02 OITO HORAS 1.066,15 ENSINO MEDIO
BOMBEIRO 03 OITO HORAS 711,54 ALFABETIZADO
CARPINTEIRO 02 OITO HORAS 700,00 ALFABETIZADO
ELETRICISTA 01 OITO HORAS 1.164,13 ALFABETIZADO
OPERARIO 50 OITO HORAS 678,00 ALFABETIZADO
MESTRE DE OBRAS 01 OITO HORAS 996,13 ALFABETIZADO
MOTORISTA 21 OITO HORAS 996,13 ALFABETIZADO
OPERADOR DE MAQUINA 06 OITO HORAS 996,13 ALFABETIZADO
PESADA
OPERADOR DE MAQUINA 05 OITO HORAS 750,00 ALFABETIZADO
AGRICOLA
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OPERADOR DE BALSA 02 OITO HORAS 678,00 ALFABETIZADO
MARINHEIRO FLUVIAL 03 OITO HORAS 793,64 ALFABETIZADO
AUXILIAR DE CONVES
VIGIA 14 OITO HORAS 711,54 ALFABETIZADO
PEDREIRO 06 OITO HORAS 780,00 ALFABETIZADO
AGENTE COMUNITARIO DE 10 OITO HORAS 678,00 ENSINO
SAUDE DO ESF FUNDAMENTAL
CURSO
ENFERMEIRO 04 QUATRO 1.841,04 SUPERIOR
HORAS ESPECIFICO
CURSO
ENFERMEIRO DO ESF 01 OITO HORAS 3.344,11 SUPERIOR
ESPECIFICO
CURSO
BIOQUIMICO 01 QUATRO 1.914,69 SUPERIOR
HORAS ESPECIFICO
CURSO
FARMACEUTICO 01 QUATRO 1.841,04 SUPERIOR
HORAS ESPECIFICO
CURSO
FARMACEUTICO 02 OITO HORAS 2.800,00 SUPERIOR
ESPECIFICO
CURSO
MEDICO CLINICO GERAL 01 QUATRO 3.409,34 SUPERIOR
HORAS ESPECIFICO
CURSO
MEDICO CLINICO GERAL DO 01 OITO HORAS 6.922,42 SUPERIOR
ESF ESPECIFICO
ENSINO MEDIO
TECNICO DE ENFERMAGEM 04 OITO HORAS 780,00 COM
HABILITACAO
ESPECIFICA
AUXILIAR DE LABORATORIO 01 QUATRO 780,00 ENSINO MEDIO
DE ANALISES CLINICAS HORAS
CURSO
CIRURGIAO DENTISTA 03 QUATRO 1.841,04 SUPERIOR
HORAS ESPECIFICO
FISCAL SANITARIO 01 OITO HORAS 996,13 ENSINO MEDIO
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ASSISTENTE SOCIAL

02

SEIS HORAS

2.054,49

CURSO
SUPERIOR
ESPECIFICO

PSICOLOGO

01

SEIS HORAS

2.200,00

CURSO
SUPERIOR
ESPECIFICO

FONOAUDIOLOGO

01

QUATRO
HORAS

1.841,04

CURSO
SUPERIOR
ESPECIFICO

NUTRICIONISTA

01

OITO HORAS

1.800,00

CURSO
SUPERIOR
ESPECIFICO

AGENTE DE EPIDEMIOLOGIA

03

OITO HORAS

678,00

ENSINO
FUNDAMENTAL

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

01

OITO HORAS

1.035,97

ENSINO MEDIO

TECNICO EM SEGURANCA
DO TRABALHO

01

OITO HORAS

2.500,00

TECNICO EM
SEGURANCA DO
TRABALHO

TECNOLOGO AMBIENTAL

01

OITO HORAS

2.680,00

CURSO
SUPERIOR
ESPECIFICO

Art. 4° - Ficam criados na Lei N° 240/2011, que Dispde sobre o Plano de Cargos e
Define o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de ltueta, 04 (quatro)
cargos de ASSESSOR | e 03 (trés) cargos de ASSESSOR II, integrantes do Quadro de

Cargos de Provimento em Comisséo.

Art. 5° - O Anexo I, da Lei N° 240/2011, que Disp6e sobre o Plano de Cargos e Define
o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de ltueta, passa a vigorar com a

seguinte redacao:

ANEXO |

DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO NUMERO CARGA VENCIMENTO ESCOLARIDADE
DO DE HORARIA R$
CARGO VAGAS
Subsidio fixado

SECRETARIO MUNICIPAL 09 DEDICACAO pela Camara ENSINO MEDIO

EXCLUSIVA

DEDICACAO
ASSESSOR DE GOVERNO 01 EXCLUSIVA 2.900,00 ENSINO MEDIO
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ENSINO
ASSESSOR JURIDICO 01 DEDICACAO 2.396,73 SUPERIOR
EXCLUSIVA ESPECIFICO - OAB
ENSINO
CONTADOR 01 DEDICACAO 2.396,73 SUPERIOR
EXCLUSIVA ESPECIFICO —
CONTABILIDADE —
CRC
DEDICACAO
CONTROLADOR MUNICIPAL 01 EXCLUSIVA 1.620,65 ENSINO MEDIO
DEDICACAO
CHEFE DE SETOR 12 EXCLUSIVA 1.483,69 ENSINO MEDIO
DEDICACAO ENSINO
ASSESSOR | 10 EXCLUSIVA 780,00 FUNDAMENTAL
DEDICACAO ENSINO
ASSESSOR I 10 EXCLUSIVA 1.483,69 FUNDAMENTAL
DEDICACAO ENSINO
ASSESSOR |lI 05 EXCLUSIVA 2.202,71 FUNDAMENTAL

Art.6° - As atribuicdes dos cargos de Agente Administrativo e Auxiliar Administrativo,
constantes do anexo 1V, da Lei n° 240/2011, que dispde sobre o Plano de Cargos e
Define o Sistema de Vencimento dos Servidores do Municipio de ltueta , passam a ser
as seguintes:

CARGO : AGENTE ADMINISTRATIVO

- Executar atividades de apoio administrativo de complexidade média com relativa
margem de autonomia tais como redigir oficios, despachos, comunicados e demais
expedientes , segundo normas preestabelecidas; executar servicos de digitacdo ou
de datilografia quando solicitado; realizar atividades de protocolo, arquivo , cadastro,
material , preparo e expedicao de correspondéncias e documentos.

- Exercer atividades auxiliares de enfermagem de acordo com as normas
profissionais oficiais em postos de saude, na zona urbana, rural e em outros locais
determinados pelo superior hierarquico.

- Auxiliar nos servicos de saude atendendo pacientes, fazendo -curativos,
imobilizagbes, nebulizagbes, ministrar medicamentos, preparar paciente para
consultas e exames, preparar e esterilizar materiais cirdrgicos, aplicar injecoes,
vacinas, soros, efetuar coleta de material para exames de laboratorio, participar das
campanhas de vacinacdo, fazer controle e balancos de equipamentos e
medicamentos utilizados nos consultérios médicos, odontolégicos e laboratoriais,
efetuar o controle das fichas de consultas dos pacientes, bem como a marcacao e o
controle de novas consultas, fazer a selecdo dos pacientes a serem consultados,
realizar visitas domiciliares como agentes de saude.

- Formalizar e controlar a entrada de livros e empréstimos nas bibliotecas
Municipais; atender aos alunos e Professores; conferir material adquirido para as
bibliotecas, divulgar informacdes diversas de interesse da Comunidade, solicitar
material de uso diario; zelar pelo acervo bibliografico.

- Executar atividade de natureza auxiliar em patologia clinica, coletar e processar
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exames dentro de sua competéncia profissional; auxiliar no processamento de
exames e demais atividades laboratoriais exercidas pelo farmacéutico bioquimico
responsavel pelo laboratdrio de analise clinicas

- Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

- Executar atividades de recep¢do e atendimento a pessoas, do publico externo e
interno, buscando identifica-las e encaminha-las aos 6rgdos competentes; operar
telefones ou mesa telefénica, executando as atividades afins; manter registro de
atendimentos e ligacdes; prestar servico de secretariado, incluindo elaboracdo de
documentos e oficios simples, arquivo de documentos, protocolo e expedicao.

- Auxiliar na prestacdo de atencdo odontoldgica; instrumentar o cirurgido dentista;
realizar atividades de natureza preventiva, cuidar da esterilizacdo e assepsia local,
atender e preencher fichas de pacientes, orientar e executar a aplicacao tépica de
fldor para a prevencéo de carie dental; fazer demonstraces técnicas de escovacao
e nocdes basicas sobre tratamento de doencas orais, para gestantes, criancas e
demais pacientes, objetivando a prevencao de problemas odontol6gicos

- Auxiliar nos servicos de saude atendendo pacientes, preparar pacientes para
consultas e exames, preparar e esterilizar materiais cirdrgicos, participar das
campanhas de vacinacdo, fazer controle e balanco dos equipamentos e
medicamentos.utilizados nos consultérios médicos, odontoldgicos e laboratoriais,
efetuar o controle das fichas de consultas dos pacientes, bem como a marcacédo e o
controle de novas consultas, fazer a selecdo dos pacientes a serem consultados,
realizar visitas domiciliares como agentes de saude.

- Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 7°- As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta da dotacdo
orcamentaria anual.
Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA - MG,
Em 17 de Maio de 2013.

Claudio Borchardt
Prefeito Municipal

CERTIDAO

Certifico para os devidos fins de prova que a presente
Lei foi afixada no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal no dia 17 de Maio de 2013.

Paulo Cesar Muzi
Assessor de Governo
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ANEXO UNICO

Cargo: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Vencimento: R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais)

Descricdo Sintética: Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho,
investigando riscos e causas de acidentes, analisando politica de prevencao; Inspecionar
locais, instalacBes e equipamentos da Prefeitura e determinar fatores de riscos e de
acidentes;  Propor normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais
modificagdes nos equipamentos e instalagdes e verificando sua observancia, para
prevenir acidentes; Inspecionar 0s sistemas de combate a incéndios e demais
equipamentos de protecdo; Elaborar relatérios de inspecfes qualitativas e quantitativas,
conforme o caso; Registrar em documento préprio a ocorréncia do acidente de trabalho;
Manter contato junto as Secretarias de Salude e Assistencia Social do Municipio para o
atendimento necessario aos acidentados; Investigar acidentes ocorridos, examinar as
condicdes, identificar suas causas e propor as providéncias cabiveis; Elaborar relatérios
técnicos, periciais e de estatisticas de acidentes; Orientar os funcionarios do Municipio
no que se refere a observancia das normas de seguranca; Promover e ministrar
treinamentos sobre seguranca e qualidade de vida no trabalho; Promover campanhas e
coordenar a publicacdo de material educativo sobre seguranca e medicina do trabalho;
Participar de programa de treinamento, quando convocado; Participar de reunides de
trabalho relativas a sua area de atuacdo; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao,
utilizando-se de equipamentos de medicdo e de programas de informatic; Executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Carga horaria: 08(oito) horas

Requisitos para provimento: Técnico em Seguranca do Trabalho

Recrutamento: Efetivo.

Cargo: TECNOLOGO AMBIENTAL
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Vencimento: R$ 2.680,00 (dois mil seiscentos e oitenta reais)

Descricdo_Sintética: lIdentificar, caracterizar e correlacionar os sistemas e
ecossistemas, os elementos que os compdem e suas respectivas fungdes; ldentificar os
parametros de qualidade ambiental dos recursos naturais (solo, agua e ar); Classificar os
recursos naturais (agua e solo) segundo seus usos, correlacionando as caracteristicas
fisicas e quimicas com sua produtividade; Identificar as fontes e o processo de
degradacdo natural de origem quimica, geoldgica e bioldgica e as grandezas envolvidas
nesses processos, utilizando métodos de medicdo e analises; Propor métodos e
tecnologias ambientais a fim de minimizar as fontes e o processo de degradagéo natural
de origem quimica, geologica e bioldgica e as grandezas envolvidas nesses processos;
Identificar caracteristicas basicas de atividades de exploracdo de recursos naturais
renovaveis e ndo-renovaveis que intervém no meio ambiente e propor solu¢Ges mais
adequadas; Identificar e caracterizar situa¢fes de risco, propor e aplicar métodos de
eliminacdo ou de reducao de impactos ambientais; Identificar e correlacionar o conjunto
dos aspectos sociais, econdmicos, culturais e éticos envolvidos nas questdes ambientais;
Avaliar as causas e efeitos dos impactos ambientais globais na salde, no ambiente e na
economia; ldentificar os processos de intervencdo antropica sobre 0 meio ambiente e as
caracteristicas das atividades produtivas geradoras de residuos solidos, efluentes
liquidos e emissBes atmosféricas; Avaliar os efeitos ambientais causados por residuos
solidos, poluentes atmosféricos e efluentes liquidos, identificando as consequéncias
sobre a salude humana e sobre a economia e propor medidas mitigatorias; Aplicar a
legislacdo ambiental local, nacional e internacional; Participar na elaboracdo de
procedimentos de avaliacdo, estudo e relatorio de impacto ambiental (AIA/EIA/RIMA);
Planejar, implantar e coordenar sistemas de gestdo ambiental em organizac6es, segundo
as normas técnicas em vigor; Utilizar sistemas informatizados de gestdo ambiental;
Interpretar resultados analiticos referentes aos padrdes de qualidade de solo, ar, agua e
da poluicdo visual e sonora, propondo medidas mitigadoras; Aplicar principios e utilizar
tecnologias de prevencdo e corre¢do da poluicdo; Organizar e atuar em campanhas de
mudangas, adaptacdes culturais e transformacfes de atitudes e condutas relativas ao
meio ambiente; Elaborar propostas de manejo e recuperacdo de areas degradadas;
Participar na elaboracdo, implantacdo e gerenciamento de projetos ambientais;
Participar na pesquisa e desenvolvimento de novas tecnologias ambientais; Prestar
consultorias e assessorias nas areas supra citadas.

Carga horaria: 08(Oito) horas

Requisitos para provimento: Curso Superior Especifico

Recrutamento: Efetivo.
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