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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
OBJETIVO

O disposto no inciso Il do art. 8° do Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, que
aprova o regulamento para a modalidade de licitacdo denominada pregéo, para aquisi¢do de bens
e servicos comuns, evidencia que na fase preparatéria do Pregéo € indispensavel a elaboracao
do Termo de Referéncia, documento que devera conter requisitos essenciais para auxiliar a CPL
na elaboracdo do ato convocatério (Edital) e critérios a serem observados na conducdo do
processo de compras, requisi¢cao, recebimento e fiscalizagdo do cumprimento do objeto.

Conjugados com o disposto na legislacéo para a realizagdo de licitagdo na modalidade pregéo
apresentaram a seguir estudos preliminares realizados contendo elementos capazes de propiciar
a avaliacdo do custo pela Administracdo, para a contratacdo solicitada, diante de orgamento,
considerando os pregos praticados no mercado, a definicho de métodos, a estratégia de
suprimento e o prazo de execuc¢édo do contrato, quando for o caso.

Sera tomado como fundamentacao legal a o disposto nas seguintes legislagdes:

e Lei Federal n°. 8.666, 17 de junho de 1993, art. 14°. Nenhuma compra sera feita sem a
adequada caracterizacdo de seu objeto e indicagdo dos recursos or¢camentarios para seu
pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa,;

e Lei Federal n°. 10.520, 17 de julho de 2002, inciso Il do art. 3° - a definicdo do objeto devera
ser precisa, suficiente e clara, vedadas as especificagdes que, por excessivas, irrelevantes
ou desnecessarias, limitem a competi¢éo;

e Decreto Municipal n° 014, de 10 de marco de 2017, que dispde sobre a regulamentagéo do
Pregédo no ambito Municipal,;

e Decreto Municipal n°. 015, de 10 de mar¢o de 2017 que disp&e sobre a regulamentacdo do
Registro de Precos;

e Decreto Federal n° 4.342, de 23 de agosto de 2002, que dispde sobre a Ata de Registro de
Precos;

e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas posteriores alteracdes,
gue Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, e dispbe
sobre participacéo de microempresa e empresa de pequeno porte em licitagbes publicas.

ApOs a formalizagéo do Edital, o Termo de Referéncia devera ser considerado um de seus anexos
integrando os documentos que serdo fornecidos aos interessados pela licitacdo. As copias e o
original do Termo de Referéncia fazem parte da formalizacdo do Processo Administrativo de
Licitacdo, integrando-o como auto processual.

O atendimento ao Termo de Referéncia garantird a satisfacdo do requisitante, que recebera o
produto ou servigcos nas condicfes solicitadas. Desta forma, ndo podera ter desanimo ao elaborar
esse documento, deixando esgotado todo o assunto sobre o produto ou servico pretendido.
Ressalta-se que, quando a modalidade sugerida for pregdo, todas as exigéncias e condi¢cbes
devem estar previamente definidas, pois o (a) pregoeiro (a) somente discutira preco com 0s
licitantes, ndo examinara amostras ou esclarecera ddvidas aos interessados quanto a descricdo
de produtos.

As descricbes dos produtos pretendidos, sugestbes administrativas a serem adotadas e
solicitagbes constantes do Termo de Referéncia é de responsabilidades exclusiva do requisitante.
Portanto, o ndo acatamento por parte da CPL na elaboracdo do Ato Convocatério, podera nao
atender plenamente o objeto pretendido, acarretando a frustracéo ou fracasso do processo.

O Termo de Referéncia fara parte do Processo Administrativo de Licitacdo e estara a disposicéo
dos licitantes interessados para solicitar cépia ou pedir vista, uma vez que define, detalha,
apresenta cotacao de mercado e justifica a contratacdo de forma precisa, bem como os critérios
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para aceitacdo dos mesmos, a estrutura de custos, os deveres do contratado, os procedimentos
de fiscalizacao, prazo de execucao do contrato, penalidades aplicaveis, enfim, tudo que possa
auxiliar a CPL na conducéo do procedimento administrativo. Desta forma, ndo podera ser negado
ao licitante 0 acesso a essas informacdes, que deve integrar o Edital como um de seus anexos ou
estar a disposicao do licitante para consulta formal ou online.

1-0OBJETO

1.1 - O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e
caracteristicas basicos necessarias, com intuito de contratagdo visando o Registro de preco para
futura aquisicdo de equipamentos de informatica para todas as Secretarias da Prefeitura Municipal
de ltueta - MG conforme especificacdes e quantitativos abaixo.

ITENS DO PEDIDO

Cédigo Descricéo Unidade | Quantidade
de
Aquisi¢éo
00000001 | Adaptador, USB Wireless, 300 mbps Unidade 15
00000002 [Computador, Computador Desktop com Kit Multimidia, Teclado e Unidade 27

Mouse; Processador:

DUAL CORE Modelo do Processador: DUA CORE
Barramento: 5 CT/ s DM12 Cache: 8 MB Smart Cache
Memoria RAM : 4 GB HD:

500 GB Drive CD/DVD Rede 10/100/1000 = Base — T — Cota

Principal.
00000003 | Estabilizador, Estabilizador 110v de 300va, com 4 tomadas de Unidade 43
saida.
00000004 | Impressora Multifuncional, Com conectividade Rede Internet, Unidade 6

USB 2.0, Compat c/ sist. operacionais: Mac OSX , windows 7, 8,
Vista, XP, Linux, Alimentac&o 110v tecnologia de impresséo
laser, Veloc max de impressao 40ppm, monocromatica,
impresséo frente e verso, Capac. maxima de impressao mensal (
pags/ mes): 100.000 ; resolu¢do max. de impressao:
1200x1200dpi; Impresséo direta via USB ou cartdo SD : Sim
Ampliacao e reducéo:

400% - 25% copia frente e verso; tam. de papel

AS 148x210 mm, A6 mm, A4 2 10 x2 9mm, Carta 215x279mm.

00000005 | Monitor, Monitor Led de 18,5 " Widescreen Unidade 35
( painel LED) Resolucdo: 1366 x 768 @ 60 Hz ( HD) Contraste: 20
no0.000M Brilho: 200 cd/m2 Tempo de resposta: 5ms Numero de
cores: Maior que 16 milhdes Angulo de viséo: Horizontal 90°
Vertical 50° Conexdes: RGB

00000006 | Nobreak, Nobreak de 600 VA Bivolt 4 tomadas, com autonomia Unidade 6
de no minimo 25 minutos.

00000007 | Roteador, Rotesdor Wireless padréo N com taxa de tranferencia Unidade 7
de 300 mbps

00000008 [Computador, Computador Desktop com Kit Multimidia, Teclado e Unidade 8

Mouse; Processador:

DUA CORE Modelo do Processador: DUA CORE Barramento:
5 CT/ s DM12 Cache: 8 MB Smart Cache Memoria RAM : 4
IGB HD:500 GB Drive CD/DVD Rede 10/100/1000  Base-—-T
- Cota Reservada do item 02

1.2 - DOS “ITENS EXCLUSIVQO", "COTA PRINCIPAL" e "COTA RESERVADA:

1.2.1 - No que tange aos itens denominados como "ITEM EXCLUSIVO", "COTA PRINCIPAL" e
"COTA RESERVADA", independente do porte da empresa (Microempresa, Pequeno, Médio ou
Grande Porte), as interessadas deverdo formalizar proposta de precos para todos que tenha
interesse em patrticipar, inclusive propor precos para os itens exclusivos e cotas relacionadas:

1.2.2 - ITENS EXCLUSIVOS: os itens 01, 03 a 07 séo destinados exclusivamente a participacao
de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou equiparadas (inc. | art. 48 da Lei
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Complementar n° 123/06).

1.2.3 - COTAS PRINCIPAIS: os itens 02 representam as COTAS PRINCIPAIS e compreendem
itens destinados a ampla concorréncia (Pequeno, Médio ou Grande Porte).

1.2.4 - COTAS RESERVADAS: os itens 08 representam as COTAS RESERVADAS e representam
25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo total solicitado pelo requerente a cota principal (inc. 11l
art. 48 da Lei Complementar n® 123/06).

1.2.5 - Em hipétese do ndo comparecimento Microempresas - ME's, Empresas de Pequeno Porte -
EPP's ou equiparadas para os ITENS EXCLUSIVOS, COTAS PRINCIPAIS e COTAS
RESERVADAS, ou ainda, caso ocorra 0 comparecimento de numero inferior a 03 (irés)
Microempresas - ME's, Empresas de Pequeno Porte - EPP's ou equiparadas nos ITENS
EXCLUSIVOS, COTAS PRINCIPAIS e COTAS RESERVADAS, a Pregoeira procedera, no ato da
sessao publica, da seguinte forma:

a) NAO COMPARECIMENTO OU NAO CLASSIFICACAO DE DE ME's, EPP's OU
EQUIPARADAS PARA O ITEM: os itens serdo destinados a ampla disputa (para
efetivacdo de tal procedimento, as demais empresas interessadas - Médio ou Grande
Porte - deverdo apresentar previamente Proposta de Pregcos para os ITENS
EXCLUSIVOS, COTAS PRINCIPAIS e COTAS RESERVADAS)

b) CLASSIFICACAO DE NUMERO INFERIOR A 03 (TRES) ME's, EPP's OU
EQUIPARADAS NO ITEM: seré incluido para participacdo nos itens empresas de Médio
ou Grande Porte, observado a classificacdo da proposta e preco ofertado até que se
alcance o numero maximo de 03 (trés) participantes competitivos (para efetivacéo de tal
procedimento, as demais empresas interessadas - Médio ou Grande Porte - deveréo
apresentar previamente Proposta de Precos para os ITENS EXCLUSIVOS, COTAS
PRINCIPAIS e COTAS RESERVADAS).

1.2.6 - Caso a empresa vencedora da COTA PRINCIPAL sagre-se vencedora também da COTA
RESERVADA correspondente a principal, esta deveré praticar o menor valor final para ambos os
itens.

1.2.7 - As medidas aqui previstas encontram-se fundamentadas nos principios da supremacia do
interesse publico sobre o interesse privado, da transparéncia, competitividade e principalmente o
da economicidade.

2 - JUSTIFICATIVA

O Municipio de ltueta/MG vem abracar medidas modernas na aquisi¢cdo de produtos destinados a
acudir as necessidades de suas Secretarias.

A aquisicdo dos mesmos se faz necessaria para modernizagdo dos equipamentos de informatica
do Municipio, trazendo melhores resultados no emprego do trabalho dos funcionarios desta
Prefeitura, agilizando e modernizando os setores e o atendimento ao publico, ainda se faz
necessaria as aquisicbes para suprir setores que nao possuem equipamentos necessarios ao
bom andamento dos trabalhos.

3 - REGISTRO DE PRECO

O Sistema de Registro de Precos € o conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos & prestacédo de servicos e aquisicdo de bens, para contratacbes futuras. E um tipo de
procedimento de licitacdo onde os ganhadores nédo efetivam imediatamente apés a adjudicacéo e
homologacado do certame a entrega de seus produtos/servicos nem recebem os empenhos assim
que forem declarados aptos a negociarem com o 6rgéo licitante.
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Eles apenas comparecem ao certame para informar que estdo dispostos a vender e/ou prestar 0s
servicos ao municipio por um preco determinado e valido por um periodo de até 12 (doze) meses.

No registro de precos administracdo tem uma garantia de fornecimento certo a preco previamente
declarado, nas outras modalidades licitatorias corre-se frequentemente o risco de os certames
fracassarem por auséncia de licitantes, variacdo nos precos, auséncia de pronta
entrega/atendimento.

Os objetivos principais do Sistema de Registro de Precos séo:

reducdo de custos;

otimizacao dos procedimentos licitatorios;

garantia de fornecimento sempre ao menor preco praticado pelo mercado;

aceleracdo dos prazos legais exigidos para a formalizagdo dos atos administrativos inerentes

a licitacao;

e dispensa da obrigatoriedade de manutengcdo de estoques nas dependéncias do érgédo (o
produto fica com o licitante vencedor, no seu armazém, e por sua conta);

¢ facilidade na distribuicdo (o produto segue uma linha reta entre fornecedor usuario).

O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ndo podera ser superior a um ano, computadas
neste as eventuais prorrogacdes. Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme
as disposi¢des contidas nos instrumentos convocatérios e respectivos contratos.

Na Ata de Registro de Pregos os precos poderdo ser registrados tantos fornecedores quantos
necessarios para que, em funcéo das propostas apresentadas, seja atingida a quantidade total
estimada para o item ou lote, observando-se o seguinte:

e O preco registrado e a indicacdo dos respectivos fornecedores serdo divulgados em 6rgéo
oficial da administragéo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da ata de registro de precos;

e Quando das contratacBes decorrentes do registro de precos devera ser respeitada a ordem de
classificacéo das empresas constantes da ata;

¢ Os 0Orgaos participantes do registro de pregos deverdo, quando da necessidade de contratacéo,
recorrerem ao 6rgao gerenciador da ata de registro de precos, para que este proceda a indicagédo
do fornecedor e respectivos precos a serem praticados.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo a firmar as contratacdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizacédo de licitacdo especifica para a contratagdo pretendida,
sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.

A ata de registro de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou
entidade da administracdo que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante prévia
consulta ao érgao gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

Os 6rgéos e entidades que ndo participaram do Registro de Precos, quando desejarem fazer uso
da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto ao 6rgdo gerenciador da
ata, para que este indique os possiveis fornecedores e respectivos precos a serem praticados,
obedecidos a ordem de classificagéo.

Homologado o resultado da licitagdo, o 6rgao gerenciador, respeitada a ordem de classificagdo e a
guantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para assinatura da
ata de registro de precos e compromisso de fornecimento que, depois de cumpridos 0s requisitos
de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

A contratacdo com os fornecedores registrados, apds a indicacdo pelo 6rgdo gerenciador do
registro de precos, serd formalizada pelo 6rgdo interessado, por intermédio de instrumento

Praca Antbnio Barbosa de Castro, n.° 35 - Centro - ltueta - MG
Telefones: (0**33) 3266-3104 / 3266-3105
Site: www.itueta.mg.gov.br - E-mail: prefeitura@itueta.mg.gov.br



ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUETA '{‘FM%%
ADM.: 2017/2020

contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de Aquisicdo ou outro
instrumento similar, conforme o disposto no art. 62 da Lei de Licitaces.

Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatorio nos casos de concorréncia e de
tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo, e
facultativo nos demais em que a administracdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacé@o de Aquisi¢éo ou ordem de execucgéo de servigo.

A ata de Registro de Precos podera sofrer alteragGes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art.
65 da Lei de Licitagdes. O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao
daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgdo gerenciador da ata promover as necessarias negociacfes junto aos
fornecedores.

Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado o 6rgdo gerenciador deverd convocar o fornecedor visando a negociacdo
para reducdo de precos e sua adequacgdo ao praticado pelo mercado, frustrada a negociac¢éo. O
fornecedor serd liberado do compromisso assumido e poderdo ser convocados 0s demais
fornecedores visando igual oportunidade de negociagéo.

N&o havendo éxito nas negociagfes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogacdo da ata de
registro de precos.

O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

. descumprir as condi¢bes da ata de registro de precos;

. nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

. ndo aceitar reduzir 0 seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior
agueles praticados no mercado;

. tiver presentes razdes de interesse publico.

Usuarios do Registro: Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pre¢os qualquer 6rgdos ou
unidade da Administracdo poderdo utilizar a referida ata, podendo ainda, outros 6rgdos solicitar a
participacdo na Ata de Registro de Precos de acordo com a legislagéo vigente:

Secretaria Municipal de Administracéo;

Secretaria Municipal da Financas;

Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Saude;

Secretaria Municipal de Infra Estrutura;

Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Lazer;

Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria, Abastecimento e Meio Ambiente;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habitagéo;

Secretaria Municipal de Cultura;

Convénios Existentes.

4 - FUNDAMENTACAO LEGAL

As legislagBes basicas a ser definida como fundamentagdes para a realizagdo do procedimento
licitatério sdo: Lei Federal n°. 8.666/93, alterada pela Lei Federal n°. 8.883/94, Lei Federal n°.
9.648/98, Lei Complementar n°. 123/2006, Lei Complementar n°® 101/00, Lei Complementar n°.
147/2014 e Lei n°. 10.520/02.
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Os atos convocatoérios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a indicagao
do local onde os interessados poderdao obter o texto integral do Edital e todas as informac6es
sobre a licitacao.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e considerara
apenas os dias de expediente do 6rgdo licitante, nos termos do art. 110 da Lei Federal n°.
8.666/93. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade
promotora da licitag&o.

Na modalidade Pregéo, o aviso de licitacdo devera ser publicado, no minimo, uma vez no Diario
Oficial do Respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulacdo local, e
facultativamente, por meios eletrbnicos e conforme o vulto da licitagdo, em jornal de grande
circulacdo, ndo podendo o prazo de publicacdo ser inferior a 08 (oito) dias Uteis.

5 - TIPO DE CONTRATACAO

O tipo de contrato aplicado a esta solicitacdo é o contrato de execucao direta e tem como objeto, 0
trato formal no dmbito do Direito Administrativo para a execucdo de uma atividade de interesse
publico, prestada a Prefeitura Municipal para atendimento de suas necessidades ou de seus
administrados.

6 - CONDICOES E RESTRICOES DE PARTICIPACAO

Nao deverd ser permitida a participa¢do no procedimento licitatério de empresas:

. declaradas inidéneas de acordo com o0 previsto no inciso IV do art. 87 da Lei
Federal n°. 8.666/93 e que ndo tem a sua idoneidade restabelecida;

. com faléncia decretada;

. em consércio - considerando que é ato discricionario da Administracédo diante da

avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem
no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional,
suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se
gue é conveniente a vedacdo de participagdo de empresas em consoércio no Pregéo
Presencial em tela;

" Empresa que tenham sécios que sejam Funcionarios da Administragdo Municipal;

A observancia das vedacdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

8 - FORMACAO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal deverd adotar como critério para formacao de planilha basica de precos as
cotacdes realizadas (em anexo) e comparagdes com 0s precos ja contratados anteriormente pelo
Municipio. Conforme orgcamentos o valor global de balizamento da referida contratacdo sera de R$
171.538,56 (cento e setenta e um mil quinhentos e trinta e oito reais e cinquenta e seis centavos),
sendo este o0 preco maximo para a devida aquisicao.

Sera estabelecido que os valores apresentados pelos licitantes acima da planilha orgada pelo
municipio em 30% serdo desclassificados, por serem considerados precos excessivos.

Sera da mesma forma desclassificada a licitante que apresentar precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a demonstrar sua viabilidade, por
meio de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos serdo coerentes com o
mercado;

9 - AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO
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A ordem de fornecimento para execucao (ordem de compra), que sao objeto da Ata de Registro de
Precos seréa autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras.

10 - VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCO

A Ata de Registro de Precos decorrente deste Certame vigorara por 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura.

11 - PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de ltueta, em até 30 (trinta) dias apds a data do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, diretamente no setor de compras da Prefeitura Municipal,
ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em conta corrente indicada pela contratada.

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel timbrado da
empresa informando a Agencia, 0 Banco e o numero da Conta a ser depositado o pagamento, nao
sera aceita a emiss@o de boletos bancarios para efetuar o pagamento das Notas Fiscais e/ou
Faturas.

Em caso de devolugdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢do, 0 prazo para o pagamento passara
a fluir apos a sua reapresentacéo.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precos, bem
como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

12- SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento
do objeto deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

Em caso de inexecucao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer
das condi¢Bes avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art.
87 da Lein. 8.666/93:

. adverténcia,;

. multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

. suspenséo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentados em
fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito € no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administracdo no sentido da aplicacdo da
pena.
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As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05
(cinco) dias a contar da data da notificacdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

13 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

E dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatorios para registro de
precos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo ser informada no ato compra.

A emissédo da nota de empenho ficard a cargo da Contabilidade Geral da Prefeitura, devendo
constar na mesma o nimero do processo licitatério ou nimero do contrato, anexando a cépia ao
processo administrativo de licitacéo.

O Setor de Compras solicitard a Contabilidade Geral, a emissdo da nota de empenho que devera
conter a autorizacéo do ordenador de despesa.

14 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECOS

Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o Municipio
as empresas apresentem a seguinte documentacéo:

Documentacao Relativa a Habilitacdo Juridica:

e registro comercial, no caso de empresa individual,

e ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

e Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

e Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim exigir;

Documentacao Relativa a Habilitagao Fiscal:

e Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ir&
faturar e entregar o objeto licitado.

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da Divida
Ativa da Unido, Receita Federal e INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social)

e Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federacdo da sede da
licitante;

e Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

e Prova de Regularidade junto ao INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social.

e Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico)
demonstrando situac&o regular.

e Certiddo negativa trabalhista;

e Declaracao assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo do anexo deste edital.

Documentag&o relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA

e Apresentacdo de um ou mais Atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de maneira satisfatoria e a
contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitacdo com data
de validade n&o superior a 06 (seis) meses da abertura deste certame;
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Obs: Os atestados poderdo ser diligenciados de acordo com o paragrafo 3° do art. 43, da Lei
8.666/93.

15 - PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as propostas sejam apresentadas conforme formulario a ser fornecido pela
Prefeitura Municipal de ltueta, (modelo de proposta), ou em formulario proprio contendo as
mesmas informacdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de direito, em 01 (uma)
via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o pre¢o de cada
item e valor total de cada Item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a virgula no
valor unitario, em algarismos arabicos, constar marcas dos produtos, conforme o formulario
mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas;

Apresentar precos completos, computando todos 0s custos necessérios para o atendimento do
objeto da licitagdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros énus
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta;

Constar prazo de validade das condi¢des propostas ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de apresentagdo da proposta, hdo havendo indicagdo expressa, esse prazo sera considerado
como tal;

Indicar a razéo social da empresa licitante, nimero de inscricdo no CNPJ do estabelecimento da
empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da licitacdo, endereco completo, telefone, fac-
simile e endereco eletrdnico (e-mail), este Ultimo se houver, para contato, nimero da conta
corrente bancaria e agéncia respectiva, os dados referentes a conta bancaria poderdo ser
informados na fase da contratacéo;

Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica prevalecerdo as da proposta, ocorrendo divergéncia entre o valor unitério e total para os
itens do objeto do edital, sera considerado o primeiro.

Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

A proposta de prec¢os sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a entrega do
objeto licitado, conforme disposto neste Edital.

Seréo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste ato convocatorio.

16 - LOCAL E CONDICOES PARA A ENTREGA

Os equipamentos deverdo ser entregues em local determinado pelo Departamento de Compras,
em horario pré-estabelecido pelo mesmo, em remessa parcelada, no prazo nao superior a 05
(cinco) dias contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento.

Os equipamentos serdo recebidos, por funcionario devidamente identificado ao mesmo cabera
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os equipamentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 01 (um) dia, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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17 - FISCALIZAGAO DO OBJETO

A Prefeitura de ltueta estabelecera critério de fiscalizacdo do cumprimento do instrumento da Ata
de Registo de Preco, por intermédio de servidor especialmente designado para esta finalidade,
neste caso fica eleita a Sra. Jeanne Ponaht como Fiscal da futura Ata de Registro de Preco.

A atuacdo ou a eventual omissdo da Fiscalizacdo durante a execucdo da Ata de Registro de
Preco, ndo podera ser invocada para eximir a Contratada da responsabilidade na prestacéo dos
servicos. A comunicagdo entre a fiscalizagdo e a contratada serd realizada através de
correspondéncia oficial e anotacdes ou registros no Relatério de Servigos. O relatério de entrega
dos servicos sera destinado ao registro de fatos e comunicacgdes pertinentes ao cumprimento do
objeto.

18 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

Entregar os equipamentos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, respeitados os
prazos fixados e as normas legais e técnicas a ele pertinentes e as especificagbes constantes
deste Termo de Referéncia, da Proposta Comercial da Contratada e do Contrato.

Entregar os equipamentos estritamente de acordo com as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia, primando pela perfeicdo do objeto, responsabilizando-se por realizar a
troca, na hipotese de se constatar defeitos nos produtos ou estiver em desacordo com as
condicdes e prazos estabelecidos, sem qualquer custo adicional para a Prefeitura Municipal.

Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Prefeitura Municipal no
que diz respeito as aquisi¢cdes realizadas.

Indicar, imediatamente apdés a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um
representante para solucionar problemas, decidir acerca das questdes relativas aos materiais e
atender as demandas da Prefeitura Municipal.

Dirimir qualquer ddvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do Contrato, durante toda
a sua vigéncia, a pedido da Prefeitura Municipal.

Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo das aquisi¢cdes, objeto do Contrato,
pela equipe da Prefeitura Municipal, durante a sua execuc&o.

Entregar os equipamentos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de
informacdes, dados e equipamentos da Prefeitura Municipal.

Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo, devendo comunicar a Prefeitura
Municipal, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

Encaminhar a Prefeitura Municipal, juntamente com a nota fiscal/fatura, os documentos
comprobatdrios da manutencdo das condigbes de habilitacdo ou qualificagdo exigidas na
licitacdo, especialmente copias das certiddes de regularidade junto ao FGTS e a seguridade
social, bem como as certiddes negativas de débito junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual
e Municipal e a Justica do Trabalho, cuja autenticidade sera confirmada nos sites dos 6rgéaos
emissores pelo gestor/fiscal de contrato.

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo vigente, especialmente a
indicada no Contrato e suas clausulas, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria das
aquisicOes e dos resultados obtidos, preservando a Prefeitura Municipal de qualquer demanda ou
reivindicacao que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados a Prefeitura Municipal
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decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na entrega dos produtos /
servicos contratados.

19 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na entrega dos
equipamentos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

Atestar a entrega dos produtos contratado em documento proprio que acompanhard a nota
fiscal/fatura.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relacdo ao objeto do Contrato.
Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA nas condicdes estabelecidas.

Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obriga¢des estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros ou por irregularidades constatadas.

Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento
ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as
disposi¢Bes contratuais e legais.

Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a aquisicdo dos equipamentos.

Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste do Contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados.

Sustar, no todo ou em parte, a prestacdo dos servicos, sempre que a medida for considerada
necessaria;

Emitir por meio do gestor fiscal do Contrato a ordem de fornecimento.

20 - CONDICOES GERAIS

O Municipio e a contratada poderado restabelecer o equilibrio econdémico-financeiro do contrato,
nos termos do art. 65, inciso I, letra “d”, da Lei Federal n°. 8.666/93, por repactuacgao precedida de
céalculo e demonstragdo analitica do aumento ou diminui¢cdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de custos e formagédo de precos e tendo como limite a média dos
precos encontrados no mercado em geral.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacbes ora
assumidas pela contratada, ndo importara, em hip6tese alguma, em alteragéo contratual, novacao,
transacédo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste Contrato e podendo
0 Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A contratacdo dos servicos ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
contratada designadas para a execuc¢do do objeto, sendo a contratada a Unica responséavel por
todas as obrigacbes e encargos decorrentes das relagbes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacao pétria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

A contratada guardard e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacgdes e
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razao da execucdo do objeto contratual,
sendo vedada toda e qualquer reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia do contrato e mesmo
apos o seu término.
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21 - CONSIDERAGCOES FINAIS

Os pedidos de esclarecimentos sobre a aquisicdo constante(s) do Termo de Referéncia e ao
Processo Licitatério deveréo ser enviados a CPL, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, através do e-
mail: licitacao@itueta.mg.gov.br.

O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 24 (vinte e quatro) horas. Qualquer
modificacdo no Edital exige divulgagédo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o
texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacdo das propostas.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao do (a) Pregoeiro (a) em contrério.

Em caso de divergéncia entre disposi¢do do Edital e das demais pe¢as que compdem o processo,
prevalece a previsdo do Edital.

Prefeitura Municipal de ltueta — MG, 17 de janeiro de 2018.

Ricardo Alex Costalonga Nicoli
Assessor de Gabinete
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